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Vier-Augen-Prinzip bei der Buchführung 
Die Vorteile der elektronischen Belegerfassung  
und Buchführung mit dem  
Programm COLLEGA InvoiceReader® 
 
Buch, 06. Oktober 2008 
 
„Zeit ist Geld“ lautet ein altes Sprichwort. Wer Mitarbeiterzeiten spart, 
spart also Geld. Neben vielen anderen Vorteilen ist das eine Leis-
tungsmaxime des Programms COLLEGA InvoiceReader®. 
Belegerfassung durch Scannen: 
Mandant oder Steuerberater legen alle Eingangs- oder Ausgangs-
rechnungen auf einen Scanner. Im Handumdrehen sind die Abbilder 
zum Beispiel als TIF-Dateien (Tagged Image File) in einem Ver-
zeichnis auf dem Computer gespeichert. Es ist erstaunlich, welche 
Mengen von Belegen mit handelsüblichen Qualitätsscannern in kür-
zester Zeit erfasst werden können. Steuerberater erledigen das Ein-
scannen (Belegerfassung) für jeden Mandanten getrennt. 
Erkennen der Buchungsdaten: 
Danach kann die Erkennungssoftware jederzeit gestartet werden. 
Mit OCR (Optical Character Recognition) werden die Angaben und 
Daten der Belege erkannt. Das Programm überprüft mehrere 
Kriterien, z.B. Steuer-Nummer, UStID, Bankverbindung, Telefon und 
Faxnummern. Erst wenn eine Vielzahl von Begriffen zutrifft, erfolgt 
die Zuordnung. Damit sind Fehler nahezu ausgeschlossen. Wenn 
eine Rechnung nicht vollumfassend erkannt wird (z.B. weil das 
Kreditorenkonto noch nicht angelegt ist), werden alle anderen Felder 
(Name, Anschrift, Steuernummer, Betrag, Umsatzsteuer etc) 
festgestellt. Der Anwender muss dann nur noch die Kreditoren-
Nummer nacherfassen. Hierzu wird der Kreditorenstamm angezeigt. 
Rasche Bearbeitung: 
Der Mitarbeiter sieht auf der linken Hälfte seines Bildschirms das Ab-
bild des jeweiligen Belegs, auf der rechten Seite wurde die Erfas-
sungsmaske für die Buchführung (derzeit möglich für DATEV®, HSC 
Finanz Plus® und FibuNet®, weitere werden folgen) geöffnet. Alle er-
kannten Daten sind bereits in die Felder der Buchführungs-Erfas-
sungsmaske eingetragen. Fehlende Eintragungen muss der 
Anwender nacherfassen. Was fehlt, erkennt er an der gelben 
Markierung der Eingabefelder. In den meisten Fällen hat das 
Programm aber in alle Felder die richtigen Daten eingetragen, der 
Anwender überprüft dies kurz und gibt die Buchung frei. 
Buchungen können jederzeit bearbeitet werden, wenn vom 
Vorschlag des Programms abgewichen werden soll oder wenn eine 
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Splitt-Buchung (Aufteilungsbuchung) benötigt wird. Auch 
Rechnungen mit mehreren Umsatzsteuersätzen (z.B. von 
Großmärkten) können richtig gebucht werden. 
Große Qualitätsvorteile: 
Es liegt eine „Vier-Augen-Buchführung“ vor. Das Programm 
erkennt die Daten in hervorragender Qualität und der Anwender 
überprüft die Richtigkeit. 
Die Qualität ist auch deshalb so hoch, weil fast nichts über die Tas-
tatur eingegeben wird (keine Zahlendreher), sondern die Buchungs-
daten entweder nach mehrfacher Prüfung automatisch erkannt oder 
durch einfaches Anklicken einer Ziffernfolge oder eines Textes im 
Bild (linke Seite) in die Buchführungsmaske (rechte Seite) übernom-
men werden. Das Programm weist darauf hin, wenn ein bereits bear-
beiteter Beleg erneut eingescannt wurde. Damit sind Doppelerfas-
sungen ausgeschlossen. 
Kosten für das oben beschriebene Leistungspaket: 
Das Programm kann für einmalige Kosten ab 1.800,- € zuzüglich In-
stallations- und Wartungsgebühren und Umsatzsteuer bezogen wer-
den. 
Für Erweiterungen offen: 
Die Anwendung kann jederzeit – auch für bereits eingescannte Be-
lege – erweitert werden in ein dokumentensicheres Archiv System 
DocuWare®. Aus dieser Erweiterung heraus ist es auch möglich, aus 
der Buchung durch Drücken einer Funktionstaste das Abbild des zur 
jeweiligen Buchung gehörenden Belegs anzeigen zu lassen. Außer-
dem können die Dokumente auf einen externen Datenträger (CD, 
DVD etc) übertragen werden. Der Steuerberater kann also seinen 
Mandanten eine elektronische Sammlung aller Lieferantenrechnun-
gen überlassen, die diese auch für Recherchen verwenden können. 
Viele weitere Funktionen dieses zu den modernsten zählenden 
Archivsystems stehen dem Anwender zur Verfügung. 
 
Bitte, veröffentlichen Sie als Kontakt: 
COLLEGA Software GmbH 
Tel.: +49 (0) 87 09 / 92 23 – 0 
E-Mail: info@collega.de 
www.collega.de 
Bitte, senden Sie uns bei Berichterstattung ein Belegexemplar! 


