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Kanzleien Zeiterfassung Fakturierung Controlling Gesamt

Insgesamt 22 untersuchte Kanzleien 5.435 4.545 2.508 12.488

pro Kanzlei 247 207 114 568

Zeitersparnis 180 150 80 410

Kostenfaktor 5.400 4.500 2.400 12.300

(Interne Kosten 30 Euro)

Aus durchgeführten Analysen von Kanzleien wurde folgende Übersicht zu 
den nachfolgend aufgeführten Kostenblöcken entwickelt. 
Dazu wurden das durchschnittliche Sparpotenzial dargestellt.
Nicht beinhaltet ist das zusätzliche Honorar ohne weitere Kosten und somit 
entspricht das zusätzliche Honorar einem zusätzlichen Gewinn.



Welche Geschäftsfelder hat die Kanzlei?

Welche Auftragsarten sind pro Geschäftsfeld definiert?

Welche Gebührenpositionen gibt es?

Wie werden Zeiten richtig zugeordnet?

Die Definition der Geschäftsfelder und Auftragsarten bilden die 
Basis für den Steuerberatungsvertrag.

Folgende Fragen sind dabei zu klären:



� Geschäftsfelder

� Aufträge im Geschäftsfeld/Beispiel Fibu

Einrichtung Fibu

Fibu Akonto

Fibu



� Akontorechnung

� Schlussrechnung





Was ist die Basis für die richtige Abrechnung?

Wie erkennt man Schwachstellen im Arbeitsablauf?

Interaktion mit Mandanten zur Verbesserung des Workflow.

Wie werden Leistungen richtig erfasst?

Wie hoch ist der Zeitaufwand bei der Leistungserfassung?

Eine effiziente und richtige Leistungserfassung ist nicht nur die Grundlage für 
eine ordnungsgemäße Abrechnung der im StB-Vertrag vereinbarten 
Tätigkeiten.

Sie ist auch Grundlage für die Optimierung der internen Leistungsprozesse 
und der Zusammenarbeit mit den Mandanten.



Unterbrochener Prozess und optimaler Prozess



- Kalkulation der Aufträge

- Nachkalkulation

- Optimierung der Leistungsprozesse

Ein gutes Controlling ist unbedingt erforderlich, um aus den verfügbaren 
Daten der Leistungserfassung eine permanente Optimierung der 
Arbeitsprozesse zu erreichen.









Abrechnung von Einzelaufträgen

- Sollte maximal 2 Minuten pro Rechnung dauern

Abrechnung von Daueraufträgen

- Endrechnung pro Jahr maximal 2 Minuten

- Akonto im Sammelverfahren maximal 20 Minuten pro Monat für ALLE 

einschl.

Fakturierung

Übergabe Fibu

Schnittstelle ZV 

LS Einzug

Die Rechnungslegung erfordert in den meisten Kanzleien einen hohen internen 
Aufwand und kann durch entsprechende Maßnahmen zu erheblichen Ressourcen-

Einsparungen führen.
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